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JEFA DE DEPARTAMENTO



DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES

• Oficina de Control Escolar

• Oficina de Servicios 

Estudiantiles



OFICINA  DE CONTROL ESCOLAR

• Registro, seguimiento y actualización de Kardex o

historial académico.

• Impresión de boletas para el expediente, para integrar

en el expediente del alumno.

• Emitir certificados completos y parciales.

• Realizar y entregar constancias a los alumnos que lo

soliciten.
•

• Emitir convocatoria y proceso de nuevo ingreso.



REQUISITOS PARA LA INSCRIPCIÓN

1. Solicitud de inscripción debidamente requisitada.

2. Original y copia del certificado de bachillerato. En caso de que este se

encuentre en trámite, el aspirante admitido entregará una constancia de

terminación de estudios de bachillerato con calificaciones, en la que se

especifique que el certificado de bachillerato está en trámite y la fecha en

la que será entregado.

3. CURP - se descarga en línea en

https://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/inicio2_2.jsp

4. Original y copia del acta de nacimiento actualizada.

5. Contrato del estudiante.
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Certificado de bachillerato

• BACHILLERES

• CONALEP (en algunos casos)

• EVA SÁMANO

• PREPARATORIAS PARTICULARES

Necesitan legalización de 

firmas.
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6. Comprobante de pago por concepto de inscripción (recibo oficial). 

7. Dos fotografías tamaño infantil reciente.

8. Certificado médico indicando lo siguientes datos: 1) estado de salud, 

2) tipo sanguíneo y 3) si tuviera alguna discapacidad aclarar el tipo 

(motriz, visual, auditiva u otra) expedido por alguna de las siguientes 

dependencias de gobierno: IMSS, ISSSTE, CENTRO DE SALUD, H. 

NAVAL O H. MILITAR con firma y número de cédula profesional del 

médico y sello de la institución emisora.

9. Formato de Asignación de Número de Seguro Social. Para generar 

este formato podrás revisar el tutorial que se presenta en esta 

publicación. Si cuenta con algún servicio médico de alguna 

dependencia de gobierno: IMSS, ISSSTE, H. Naval, H. Militar o Seguro 

Popular y desea continuar con dicho servicio médico únicamente 

tendrá que anexar hoja de vigencia de derechos actualizada y deberá 

entregar el formato Carta Protesta IMSS en el cual renuncia al trámite 

del IMSS que la Institución le ofrece. Dicho formato se proporciona al 

momento de inscribirte. 



• Original y copia del acta de nacimiento apostillada por su país de

origen y traducida al español por un perito autorizado por el Tribunal

Superior de Justicia del estado de Quintana Roo.

• Original y copia de la resolución de revalidación expedida por la

Secretaría de Educación Pública.

• Tarjeta de Residente Temporal en original y copia (se solicita en el

Instituto Nacional de Migración).

En caso de ser mexicano y haber realizado los estudios en el

extranjero es necesario entregar:

• Original y copia de la resolución de revalidación.

Nota: todas las copias deberán ser legibles, en tamaño carta y de

ambos lados (si aplica), importante llevar los documentos originales

donde se indique de lo contrario no procederá su inscripción.

TODOS  LOS ASPIRANTES EXTRANJEROS ADMITIDOS 

DEBERÁN ENTREGAR ADICIONALMENTE:



Peritos autorizado 

por el Tribunal 

Superior de 

Justicia del estado 

de Quintana Roo.

NOMBRE DIRECCIÓN TELÉFONOS

UCÁN CÁMARA ROBERTO 

CARLOS

Calle Tres Garantías No. 

500, Col. Residencial 

Chetumal, Chetumal, 

Quintana Roo

Cel: 983 184 81 61

ROJAS RODRÍGUEZ NANCY 

BEATRIZ

Calle Tecnológico de 

Campeche, No.23, Col. 

Magisterial, Chetumal, 

Quintana Roo

Cel: 983 105 57 94

AGUILAR CHELUJA JAIME 

MIGUEL

Calle Roma No. 591, Fracc. 

Framboyanes, C.P. 77034, 

Chetumal, Quintana Roo
Cel: 983 124 02 85

HERNÁNDEZ PATRÓN 

PAULINA

Andador Rufo Figueroa No 

127, C.P. 77020, Chetumal, 

Quintana Roo
Cel: 983 120 81 90

CHUC REY JACOBO
Av. San Salvador 472, 

Colonia Flamboyanes, 

Chetumal, Quintana Roo
Cel: 983 111 03 05

GARCÍA VÉLEZ ANA MIRELLA
Calle Chechen 100-C Colonia del 

Bosque C.P. 77019, Chetumal, 

Quintana Roo
Cel: 983 136 99 51

GÓMEZ CANCHÉ YAZURI DEL ROCÍO
Retorno 35. M51, L 13, Col. Payo 

Obispo, Chetumal, Quintana Roo
Tel: 983 121 84 10

MAGAÑA LÓPEZ LÁZARO
Av. José María Morelos, No. 78, Col. 

Centro. Chetumal, Quintana Roo
Tel: 983 111 03 92

SALAZAR LORÍA MAYTÉ ARELY
Av. Venustiano Carranza, No. 390, 

Esq. Milán, Colonia Italia, C.P. 77035, 

Chetumal, Quintana Roo
Cel: 999 593 41 65

VELASCO ARGENTE ANA FABIOLA
Calle Chacchoben No. 102, Col. 

Estatuto Jurídico, C.P. 77048, 

Chetumal, Quintana Roo

Tel: 983 832 96 98 Cel: 

983 125 97 23

VELASCO ARGENTE RAFAEL ALBERTO

Calle Chacchoben No. 102, Colonia 

Fovissste V Etapa, entre Santa Elena 

y andador Kanaan, Chetumal, 

Quintana Roo

Tel: 983 832 96 98 Cel: 

983 108 87 89

CERVANTES LÓPEZ OLGA
Calle 22 de Enero, Núm. 131, Col. 

Plutarco Elías Calles, C.P. 77028, 

Chetumal, Quintana Roo
Cel: 983 120 61 11

NOTA: ESTE LISTADO SOLO TIENE LOS DEL MUNICIPIO DE OTHON P. BLANCO.





Horario de inscripción

Carreras que se inscriben el 7 de 

agosto de 2019

Horario

Ingeniería en Tecnologías de la 

Información y Comunicaciones

08:30 – 09:30 hrs.

Ingeniería en Sistemas Computacionales 09:30 – 11:00 hrs.

Contador Público 11:00 – 13:00 hrs.

Ingeniería Eléctrica 13:00 – 14:30 hrs.

Carreras que se inscriben el 8 de 

agosto de 2019

Horario

Licenciatura en Biología 08:30 – 10:00 hrs.

Arquitectura 10:00 – 13:00 hrs.

Ingeniería Civil 13:00 – 15:00 hrs.



Carreras que se inscriben el 9 de 

agosto de 2019

Horario

Ingeniería en Gestión Empresarial 08:30 – 09:30 hrs.

Licenciatura en Administración 09:30 – 11:00 hrs.

Ingeniería en Administración 11:00 – 12:00 hrs.

Ingeniería en Administración - Sistema 

Abierto

Contador Público- Sistema Abierto

Ingeniería en Gestión Empresarial – A

distancia

12:00 – 13:00 hrs.



ENTREGA DE 
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ACADÉMICA
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RECEPCIÓN

TOMA DE LA FOTO PARA LA 
CREDENCIAL Y ELECCION DE SU 

ACTIVIDAD EXTRAESCOLAR SE REALIZA 
EN EL CENTRO DE COMPUTO DE 

BIBLIOTECA

FINANCIEROS

CENTRO DE 
IDIOMAS



OFICINA  DE SERVICIOS 
ESTUDIANTILES

1. Becas. 

2. Seguro Facultativo y Seguro de vida. 

3. Titulación.
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SEGURO FACULTATIVO

IMSS

EL TRÁMITE ES RÁPIDO, FACIL Y GRATUITO.



SEGURO DE VIDA

Se le otorga a todos los estudiantes inscritos, el

cual cubre accidentes , gastos médicos

comprobables entre otros. Siempre y cuando se

encuentren en la institución, realizando practicas

de laboratorio, viajes de practicas, representando

a la Institución en eventos deportivos, culturales o

académicos.



TITULACIÓN
Entrega al egresado el título en un plazo de 2 a 4 meses,

posteriores a la aprobación de su acto recepcional. La

cédula profesional se tramita al mes de la titulación y es

vía electrónica.



Página Electrónica

www.itchetumal.edu.mx

Tel: 83 2 23 30  y 83 2 10 19 Ext. 108

Horario: 9:00-14:00 y 17:30 -19:30


